
Instructivo Segunda Certificación
Progresar Superior

-Para representantes de institución-



Rol: Representante de Institución  
Para comenzar, el representante de institución (único habilitado para llevar adelante este proceso) 
debe dirigirse a Primera Convocatoria Nivel Superior y, dentro de Certificaciones, elegir 
Certificación académica - 2° instancia Superior:
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En este apartado, accederá a la lista de estudiantes a certificar, con información del estado de su 
certificación y el desplegable con las opciones correspondientes: 

● Es alumno regular
● No es alumno regular
● No pertenece a la institución
● Completó plan de estudios

En este apartado es posible 
realizar una certificación 
masiva, aunque también se
puede certificar una sola 
inscripción a la vez.
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Importante: Cuando un estudiante es certificado positivamente, es decir como alumno regular, 
su información se sombrea en gris indicando que ya no podrán hacerse modificaciones sobre su 
certificación. 
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Importante: Por su parte, la certificación de los estudiantes certificados negativamente podrán 
ser editadas mientras esté abierto el proceso de certificación. 

4



Si en el menú vertical izquierdo se dirigen a Inscripciones > Superior, podrán acceder al 
tablero de seguimiento con información del estado de las becas y procesos de los estudiantes, 
y las acciones disponibles: Ver Detalles y las certificaciones habilitadas (en este caso, 
Certificación Académica - 2° Instancia Superior).
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Seleccionando la opción correspondiente en el menú de Acciones, también podrán llevar 
adelante el proceso de Segunda Certificación. Para eso, deberán completar los datos 
requeridos como se ve a continuación, certificando a cada estudiante de manera individual:
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Importante
Las siglas que identifican los procesos en el tablero de seguimiento corresponden a:
A1    Primera certificación 
C     Segunda certificación
A3   Tercera certificación 
R     Certificación de reclamo 
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